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LEMUMS

2021.gada 27.oktobr1 Nr.299
(prot. Nr.14/2021,4.8)

Par Ulbrokas bibliotekas nolikuma apstiprinasanu

Valsts parvaldes iekartas likuma 73.panta pirmas dalas 1.punkts nosaka, ka
publiskas personas organs un amatpersona savas kompetences ietvaros var izdot ieksg€jos
normativos aktus par iestades, iestades izveidotas kolegialas institiicijas vai
struktiirvienibas uzbiivi un darba organizaciju (nolikums, reglaments) un Biblioteku
likuma 4.panta otra dala nosaka, ka bibliotekas nolikumu (statiitus) apstiprina tas
dibinatajs.

Pamatojoties uz Valsts parvaldes iekartas likuma 73.panta pirmas dalas 1.punktu
un Bibliotéku likuma 4.panta otro dalu, Ropazu novada pasvaldibas dome nolemj :

1. Apstiprinat Ulbrokas bibliotékas nolikumu.

2. Uzdot Ropazu novada Sabiedrisko attiecibu un komunikacijas nodalas
specialistam, ievietot Ropazu novada pasvaldibas interneta vietné
www.ropazi.lv apstiprinato Ulbrokas bibliotekas nolikumu.

3. So lemumu izsniegt:

3.1. Ropazu novada Juridiska, publisko iepirkumu un personalvadibas
departamentam;

3.2. Ropazu novada Sabiedrisko attiecibu un komunikacijas nodalai;

3.3. Ulbrokas bibliotekas vaditajam.

Ropazu novada pasvaldibas domes priekSsedétaja V.Paulane
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Izdots saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 73. panta pirmas dalas 1.punktu un
Bibliotéku likuma 4. panta otro dalu

Ulbrokas bibliotekas nolikums

I. Visparigie noteikumi.

Ulbrokas biblioteka (turpmak — Bibliotéka) ir Ropazu novada pasvaldibas izglitojosa,
informativa un kultiras iestade, kas Biblioteku likuma noteikta kartiba registréta
Latvijas Republikas Kultliras ministrijas registra.

Sava darbiba Biblioteka ievéro Biblioteku likuma, likuma “Par Latvijas Nacionalo
biblioteku” un citu normativo aktu prasibas.

. Biblioteku dibina, reorganizé un likvideé Ropazu novada paSvaldiba, nemot veéra
Latvijas Biblioteku padomes atzinumu.

. Biblioteka atrodas Izglitibas, kulttiras, sporta, jaunatnes lietu un veselibas apriipes
departamenta Sporta, kultliras, jaunatnes lietu un veselibas apripes nodalas
parraudziba un Biblioteku finans€é no RopaZzu novada pasvaldibas budZeta lidzekliem.

. Bibliotekas metodisko un konsultativo darbu saskana ar noslégto starpnovadu ligumu
veic Regiona galvena bibliotéka.
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6. Bibliotekai var biit savs grafiski izveidots stilizéts logo, kas kalpo iestades darbibai un
atpazistamibai. Logo tiek izmantots lietvedibas dokumentos p&€c nomenklatiiras,
iestades ieks€jos dokumentos un veidlapas, bibliotekas informativajos un
reprezentacijas materialos — suveniri, poligrafija, vizualais noform&ums, ka ar1
socialajos tiklos un tieSsaistes resursos iestades profila (konta) uzturéSanas ietvaros.

7. Bibliotekas nosaukums un adrese:

7.1. nosaukums: Ulbrokas biblioteka;
7.2. adrese: Instituta iela 3, Ulbroka, Stopinu pagasts, Ropazu novads, LV-2130;
7.3. e-pasts: ulbrokas.biblioteka@ropazi.lv.

I1. Bibliotekas funkcijas un uzdevumi

8. Bibliotekas funkcijas:

8.1. veikt pasaules kultiiras mantojuma — iespieddarbu, elektronisko izdevumu,
rokrakstu un citu dokumentu uzkrasanu, sistematizéSanu, katalogizéSanu,
bibliografésanu un saglabasanu;

8.2. nodrosinat esosas informacijas publisku pieejamibu un tas izmantoSanu.

9. Bibliotekas uzdevumi:

9.1. attistit Biblioteku par izglitibas, informacijas, kultiiras un sabiedriskas saskarsmes
centru, nodroS§inat operativus un kvalitativus vietgjas sabiedribas vajadzibam
atbilstoSus informacijas pakalpojumus, sniegt atbalstu viet§jas sabiedribas
attistiba;

9.2. veikt Bibliotgkai nepiecieSamo iespieddarbu un citu dokumentu komplektesanu,
jaunieguvumu bibliotekaro apstradi, iespieddarbu un citu materialo vertibu
uzskaiti un saglabasanu;

9.3. veidot Bibliotekas katalogus un datubazes, veikt bibliografisko uzzinu un
informacijas darbu, sadarboties ar regiona galveno biblioteku kopkataloga un
datubazu veidosana;

9.4. nodrosinat valsts un paSvaldibu institiiciju sagatavotas un publicétas informacijas
pieejamibu;

9.5. organizét Bibliotekas darbibas, literatiiras populariz&josus, lasiSanas veicinosus un
kulttras pasakumus;

9.6. ripéties par informacijas un komunikacijas tehnologiju ievieSanu un attistibu
Biblioteka;

9.7. veikt Bibliot€kas darba procesus atbilstosi biblioteku nozares nacionalo standartu
prasibam;

9.8. sagatavot nepiecieSamo informaciju par iestades darbibu un sniegt ikgadg&jo
statistisko parskatu par Bibliot€kas darba procesiem;

9.9. organizet Bibliotekas darbinieku regularu apmacibu;
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9.10.sadarboties ar citam bibliotekam, ieklauties starpbiblioteku abonementa sistema;
9.11.veikt citus normativajos aktos noteiktos uzdevumus un pienakumus.

I11. Bibliotekas tiesibas un pienakumi

10.  Saskana ar nolikumu veidot Bibliotekas struktiiru.

11.  Patstavigi veikt nolikuma paredz€to darbibu, noteikt Sis darbibas virzienus un
Bibliotekas lietoSanas kartibu.

12.  Apstiprinata budzeta ietvaros, sanemt no Ropazu novada pasvaldibas domes
nepiecieSamo finansialo, materialo un tehnisko nodroSinajumu Bibliotekas
uzdevumu izpildei.

13.  Veikt saimniecisko darbibu Bibliotekas darbibas attistiSanai, kas nav pretruna ar
Bibliotekas uzdevumiem.

14.  Izmantot maksas pakalpojumu, ziedojumu vai davinajumu, ka arT saimnieciskas
darbibas rezultata iegitos lidzeklus Bibliotékas darbibas attistiSanai — darbinieku
talakizglitibai, zinatniskas pétniecibas darba nodrosinasanai, Bibliotekas krajuma
papildinasanai, darbinieku materialajai stimul&$anai un darba procesu uzlabosanai.

15. Normativajos aktos noteikta kartitba norakstit no Bibliotekas krajumiem
iespieddarbus un citus dokumentus.

16.  Sniegt maksas pakalpojumus, kuru veidus un maksas apméru apstiprina Ropazu
novada pasvaldibas dome.

17. Reproducet izdevumu kopijas, ieverojot Autortiesibu likuma prasibas.

18.  Patstavigi sadarboties ar bibliotekam Latvija un arvalstis, apvienoties asociacijas,
apvienibas, biedribas un citas sabiedriskajas organizacijas, piedalities to darbiba.

19.  Iesniegt priekSlikumus RopaZu novada pasvaldibai par Bibliotekas darbibu.

20.  Nodrosinat lietvedibas un citas dokumentacijas kartoSanu, izpildi un uzglabasanu
atbilstosi normativajos aktos noteiktajai kartibai, tostarp veikt fizisko personu datu
apstradi saskana ar Eiropas Parlamenta un Padomes 2016. gada 27. aprila regulu
(ES) 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi
un $adu datu brivu apriti un ar ko atcel direktivu 95/46/EK (Vispariga datu
aizsardzibas regula) un Fizisko personu datu apstrades likumu.

21.  Istenot citas normativajos aktos noteiktas tiestbas un pienakumus.

1V. Bibliotekas vadiba un struktiira

22. Bibliotekas darbu vada un par bibliotekas darbibu atbild Bibliotekas vaditajs
(direktors), kuru apstiprina amata, atcel no amata, ka ar vina pienakumus un tiesibas
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nosaka Ropazu novada paSvaldibas dome. Darba ligumu ar Bibliotékas vaditaju slédz

izpilddirektors.

Bibliotekas vaditaju vina prombiitnes laika aizvieto ar izpilddirektora rikojumu

noteikts pienakumu izpilditajs.

Bibliotekas vaditajs:

24.1. organiz€ un plano Bibliotekas darbu un ir atbildigs par tas darbibu,
realizgjot tas uzdevumus un tiesibas;

24.2. izstrada Bibliot€kas lietoSanas noteikumus un iesniedz tos apstiprinasanai
Ropazu novada pasvaldibas domei;

24.3. izstrada un iesniedz Ropazu novada pasvaldibai Bibliot€kas darba planus,
atskaites, parskatus un citu pieprasito informaciju, sagatavo Bibliotekas budzeta
projektu;

24.4. bez speciala pilnvarojuma parstav Biblioteku attiecibas ar fiziskam un
juridiskam personam;

24.5. atbilsto$i normativajiem aktiem, saskanojot ar Ropazu novada pasvaldibu
sava budZeta ietvaros, ir tiesigs slégt ar juridiskam un fiziskam personam Iigumus
par dazadu iestadei nepiecieSamu precu iegadi, pakalpojumu sanemSanu un
remonta darbiem, kuru ligumcena precém, pakalpojumiem neparsniedz EUR
9000,00 bez PVN un remonta darbiem neparsniedz EUR 15 000,00 bez PVN;

24.6. nodroSina Biblioteka ugunsdroSibas, darba un veselibas aizsardzibas
prasibu ievérosanu;

24.7. nodrosina Bibliotekas valdijuma esoSo materialo vértibu saglabasanu;

24.8. paraksta ar Bibliotekas darbiniekiem darba ligumus un citu ar darba
tiesiskajam attiecibam saistito dokumentaciju;

24.9. izdod 1iek$€jos normativos aktus, rikojumus, pilnvaras, paraksta
pavadvéstules, ka ar1 citu ar Bibliotekas darbibas nodroSinaSanu saistito
dokumentaciju;

24.10. izstrada un apstiprina Biblioteku darbinieku amata aprakstus un konkréto
ligumdarbu amatu aprakstus, nosakot Bibliotekas darbinieku pienakumus, tiesibas
un atbildibu

V. Bibliotékas darbinieku tiestbas un pienakumi

Bibliotekas darbinieku tiesibas un pienakumi tiek noteikti Darba likuma, Atlidzibas
likuma, u.c. normativos dokumentos, darba kartibas noteikumos, darba ligumos, amatu
aprakstos.

V1. Bibliotekas manta un finanSu Itdzekli

Bibliotekas manta ir domes Tpasuma esosa nekustama un kustama manta, kas nodota
Bibliotekas lietoSana un valdiSana.
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Bibliotékas materialo un tehnisko pamatu veido Bibliotékas €kas, telpas, iekartas,
drosibas sistémas un cita manta. Materialo un tehnisko pamatu veido un nodros$ina
Bibliotekas dibinatajs, ievérojot Ministru kabineta noteiktos normativus. Bibliot€ka
savu materialo un tehnisko pamatu attista, izmantojot Ropazu novada pasvaldibas
pieskirtos Iidzeklus un papildu finans€sanas avotus.

Biblioteka rikojas ar lietoSana sanemto mantu atbilstosi Latvijas Republika speka
esoSiem normativajiem aktiem, nodroSinot saimniecisko darbibu tai noteikto funkciju
istenoSana.

Biblioteékas vaditajs ir materiali atbildigs par Bibliot€kas lietosana sanemtajam
materialajam vertibam.

Bibliotekas gramatvedibas funkcijas un uzskaiti centralizéti veic Ropazu novada
pasvaldibas Finansu un gramatvedibas departaments.

Bibliotekas finansu lidzeklus veido:

31.1. domes pieskirtais finans€jums;

31.2. ien€mumi no sniegtajiem maksas pakalpojumiem;

31.3. ien€mumi no projektos piesaistitajiem lidzekliem;

31.4. fizisko un juridisko personu ziedojumi un davinajumi.

Atbalstitaju un ziedotaju finansu Iidzekli tiek ieskaititi domes ziedojumu konta un ir
izlietojami saskana ar ziedojuma mérki un normativajos aktos noteikto kartibu.

VII. Nolikuma spéka stasanas kartiba

Bibliotekas nolikums stajas speka nakamaja diena péc ta apstiprinasanas domes s€de.
Ar §1 nolikuma spéka stasanos, spéku zaudé Stopinu novada domes 2016. gada 23.
marta “Stopinu novada Ulbrokas bibliotekas nolikums”.

Ropazu novada paSvaldibas
domes priekssédéetaja V. Paulane

NORAKSTS PAREIZS

Ropazu novada pasvaldibas

Stopinu pagasta teritorialas parvaldes
Lietvedibas sekretare [. Apsite
Ulbroka, 29.10.2021.

/Sis dokuments parakstits ar drosu elektronisko parakstu un satur laika zimogu/



