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Bibliotekas visparigs raksturojums

Stopinu novada Ulbrokas bibliot€ka (turpmak — Bibliotéka) ir pasvaldibas
kulturas, izglitibas un informacijas iestade, kuras darbibas mérkis ir veicinat
sabiedribas attistibu un izglitibu, nodrosinot sakartotas informacijas pieejamibu. Vidgja
termina darbibas stratégijas mérkis ir noteikt atbilstibu izvirzitajiem visparéjiem
stratégiskajiem mérkiem vidéja termina, kas uzkraj, sistematizé un saglaba
iespieddarbus un cita veida dokumentus, nodro$inot tajos esosas informacijas publisku
pieejamibu un izmanto$anu. Biblioteékas uzdevums ir visiem bibliotekas lietotajiem
sniegt kvalitativus bibliotekaros pakalpojumus, sniegt ticamu un operativu informaciju,
piedavat kvalitativu bibliotekas krajumu, nodroSinot lietotaju daudzveidigas
informacionalas vajadzibas, sekmé&jot pasSattistibu, talakizglitibu un muzizglitibu.
Veidot pirmo saskarsmi ar gramatu.

Sobrid jaunam parskata periodam tiek mainita bibliotekas krajuma
komplekteSanas un organizacijas politika un veikta iespiesto dokumentu apzinasana un
iegade. Krajuma veidoSanas pamatposms tiek veidots un papildinats atbilstosi
bibliotekas statusam, bibliote€kas noteiktajam funkcijam, uzdevumiem, mérkiem un
krajuma komplektéSanas profilam. Bibliotekas krajums netiek ierobezots politisku,
ideologisku vai religisku motivu veidosana.(Biblioteku likums, 5. pants, 2. punkts).
Biblioteka darbojas saskapa ar Biblioteku likumu, Nolikumu un izstradatajiem
planoSanas dokumentiem. Tas darbiba akreditéta 2009. un 2016. gada, kad akreditacijas
procesa verteta iestades 1stenoSanas kvalitate, pieejamiba un izmantojamiba.

Aprakstot un veidojot krajuma komplektéSanas un organizacijas politiku,
Biblioteka tiek planoti galvenie attistibas virzieni 2018.—2022. gadam, kur materiali
izstradati pielietojot Conspectus metodi un resursi ir atlasiti, veidojot pirmo un otro
informacijas Iimeni. Conspectus metode Jauj novertét krajuma saturu péc ta kvalitates,
ka arT norada krajuma nepilnibas un vajas puses. Dokumenta izstrade balstita uz LR
Ministru kabineta “Nacionala biblioteku krajuma noteikumi” Nr.317 aktualizétu
jautajumu par Krajuma veidosanas vadlinijam Latvijas bibliotekas un IFLA un LNB
izstradatajam vadlinijam par davinajumu pienemsanu bibliotekas. MK noteikumi Nr.
709 “Biblioteku akreditacijas noteikumi” nosaka bibliotékas krajuma un informacijas
resursu organizaciju un attisttibu, MK noteikumi Nr.415 “Biblioteku darbibai
nepiecieSama finans€juma normativi” - finans€jumu, kuru izpildi nodroSina attiecigas

bibliotekas dibinatajs.



Struktiira

Biblioteka ir Stopinu novada paSvaldibas kultiiras, izglitibas un informacijas iestade,
kurai nav padotiba citu radniecigu iestazu, akreditacija pieskirts viet&jas nozimes
bibliotekas statuss.

Misija

Biblioteku darbibas pamata nodrosSinat kvalitativu krajumu, ievérojot t€mu, materialu,
formatu un valodu dazadibu, izmantojot iespiestos un elektroniskos resursus.

Saglabat bibliotekas interesu aizstavibu, paplaSinot izpratni un saglabajot prieksstatu
par biblioteku ka izglitoSanas, tik§anas un komunikacijas vietu, kur rodama informacija
un zinasanas, kultiira, literatiira un radoSums.

Krajuma veidoSanas meérkis: nodrosinat biblioteku pakalpojumu pieejamibu péc
iespéjas tuvak dzives un darbavietai. Pilnveidojot bibliotékas krajumu, ievérojot
nepiecieSama dokumenta aktualitati, saistibu ar krajumu, faktu vai konkréta gramata
pieejama vél kada cita tuvaka regiona biblioteka. Preses komplektéSana ir
papildinajums gramatu krajumam, lai nodroSinatu ar jaunako, aktualako informaciju

kultara, maksla un zinatne.
Adresats — galvenas lietotaju grupas

Gimenes un visa vecuma iedzivotaji ar mainigam interesém:
o beérni un jauniesi lidz 18 gadu vecumam;
o stradajosie un studgjosie;
o 1izglitibas un skolu iestazu darbinieki;
o saimnieciskas darbibas veicgji;
o senjori

Meérkauditorijas raksturojums

Bibliotekas lietotaju apkalpes zona ir Stopinu novada iedzivotaji no apdzivotiem
ciematiem — “Ulbroka”, “Dreilini”, “Valodzes”, “Dzidrinas”, “Rumbula”, ka arT tuvgjas
apkartnes pierobezu iedzivotaji ar daudzveidigu intereSu loku.

Starp dazadam bibliotekas lietotaju grupam ir pasvaldibas iestazu un struktiirvienibu —
novada domes, policijas, pirmsskolas iestazu, skolu darbinieki. Biblioteku apmekle
skolu jaunatne — Ulbrokas vidusskolas un citu Rigas skolu izglitojamie, ka ari dazadu
uzgpémumu parstavji, paSnodarbinatie jeb saimnieciskas darbibas veicgji, seniori.

Bibliotekas dokumentu krajuma lietotaji nav tikai apkalpes zonas iedzivotaji, to vid ir



tuvgjo pasvaldibu - Ropazu, Salaspils, Rigas iedzivotaji, kas saistiti ar darbu Stopinu
novada iestadés vai bibliotekas geografisko novietojumu noklGsanai savas dzivesvietas.
Novada izglitibas un kultiiras iestades - PII ,,Pienenite”, Ulbrokas vidusskola,
Ulbrokas kultiras nams, Ulbrokas Miuzikas un makslas skola, Cetri dienas centri, ir
darba sastavdala sadarbibai vietgja kopiena, kas attista un veido bibliotékas potencialo
lietotaju.
llggadiga ir bibliotekas sadarbiba ar Pirmsskolas izglitibas iestades ,,Pienenite”
seSgadigiem audzekniem. Bibliotekara stunda ir apliecinajums bérnu lasitprasmei un
interesei par lietam, kas atrodamas tepat mums apkart. Iepazisanas un pirma tikSanas ir
saruna par bibliotekas darbu un gramatu lietam biblioteka.
Dzejas dienas un literaras p&cpusdienas ir skolu jaunatnes lidzdaliba Ulbrokas
vidusskolas visu vecumu jaunieSiem un interesentiem, kas ir Stopinu novada dzivojosi
vai par izglitibas iestadi izvelgjusies kadu no piecam macibu iestadém.
Visparigs krajuma komplektéSanas un komplektéjamo informacijas resursu

apraksts.

Bibliotekas vaditajs uzrauga bibliotekas ieksgjo kartibu, kada notiek bibliotekas
krajuma veidoSana, papildinasana, uzskaite, uzturéSana un dokumentu saglabasana.
Bibliotékas pamatkrajumu veido monografiskie izdevumi, alternativo lietu dokumenti
- audiovizualie un elektroniskie dokumenti, serializdevumi un davinajumi. Bibliotekas
pamatfonds ir dailliteratiira, nozaru literatiira pieaugusajiem un bérniem un periodiskie
izdevumi. Bibliotekas krajums tiek attistits un komplektéts, balstoties uz pasvaldibu
publisko biblioteku darbibu reglament&josiem un saistoSiem dokumentiem, nemot vera

lietotaju intereses, vajadzibas un veélmes.

Visi materiali (iepirktie un davinatie) skatiti kopsakariba ar pirmajiem diviem
limeniem, izmantojot Conspectus metodi, un tas veido pirmo un otro informacijas
Iimeni. Krajuma kvalitates uzlaboSana un pilnveidoSana domata lietotaju lasiSanas
kultiiras izaugsmei.

Krajuma dziluma meéritaji.

| — minimals informacijas Iimenis.
lerobezots monografiju krajums, nodroSina nelielu, vispargju informaciju par nozari
valsts valoda. Tas kalpo, lai lietotaju iepazistinatu ar t€mu un uzzinu izdevumiem —

enciklopédijam, vardnicam, rokasgramatam, atlantiem, kart€ém utt. Autoru darbi -



monografijas, vesturiskie apskati, nozimigas biografijas, geografiskie celojumi.
Elektroniskie dokumenti - datubazes Letonika, ,, Lursoft” laikrakstu bibliotéka.

Il — pamatinformacijas l[imenis.

Krajums pamata ir valsts valoda. Tas kalpo noteiktas nozares iepaziSanai, uzradot
informacijas daudzveidibu un nodroSinot lietotaju vajadzibas atbilstosi visu limenu
oficialai izglitibai, izmantojot elektroniskos un iespiestos resursus.

Krajumu veido monografiju, uzzigu literaturas, visparigo periodisko izdevumu klasts,
alternativo lietu dokumenti — audiovizualie ieraksti, ierobezota pieeja interneta rodamo
elektronisko resursu - datubazu, tekstu, laikrakstu u.c. kolekcijai.

Krajuma veido$anas visparigie principi - atlases kritériju noteikSana:

o sistematiska un planveidiga jauniznakuS$o iespieddarbu atlase;

o resursu un viedoklu dazadiba;

o autora, tulkotaja, makslinieka vai izdevéja reputacija;

o saistiba ar krajumu;

o lasamiba un pieprasijums;

o literaturas celvedis — ieteikumi kvalitativas literatiiras izvéle;

o fakta vai konkrétais monografiskais izdevums pieejams kada tuvakaja regiona

biblioteka;
Galvenas prioritates un krajuma veidoSanas pamatprincipi

Minimalaja Itment tiek komplektéta visu nozaru literatiira — vispariga, filozofija,
psihologija, religija, sabiedriskas zinatnes, dabas zinatnes, lietiskas zinatnes, tehnika,

maksla, literatlirzinatne, medicina, Sports, geografija, vesture.

Bibliotekas krajuma galvenas prioritates padzilinati komplektet tadas nozares ka:
medicinas, dabaszinatnes, lauksaimniecibas, tehnologiju, socialas tiesibu, humanitaras
zinatnes.

Literatiira bérniem, t.sk., bérnu gramatas anglu un vacu valoda, literatira studiju
atbalstam prioritaras nozares, latvieSu dailliteratira, audiovizualie un elektroniskie
ieraksti - muzikas, literatiras resursu kopa, t.sk., e — gramatas.

Biblioteka veido specialo krajumu — novadpétniecibas dokumentu un elektronisko

resursu krajums, kura tiek vakti materiali par novadu

Krajuma nekomplekte:



o pornografisku, rasistisku, naidu kurinosu literatiiru;

o pamatskolas un vidusskolas macibu literatiiru,

o noSu izdevumus;

o kartografiskos izdevumus (iznemot novadp@tniecibu);
o attélizdevumus (iznemot novadpétniecibu);

o rokrakstus (iznpemot novadpé&tniecibu);

o sikiespieddarbus;

o nepublicétos dokumentus ( konferencu vai kongresu programmas u.tml.)
Literatiiras atlases kriteriji:

o atbilstiba lietotaju vajadzibam un interesém;
o jaunakie iespieddarbi;
o izdevuma kvalitate;

o publikacijas forma un stils
Dailliteratiiras komplekteSana kriteriji:

o lasitaju pieprasijums;
o originalliteratiira;
o pieejamiba novada otraja biblioteka;

o Ccena
Bérnu literatiiras galvenie atlases kriteriji:

o atbilst be&rnu attistibas Iimenim, zinaSanam un interesém,;

o saturiski veicina bérnu izaugsmi, izzinas procesu;

o pieprasijums un saistiba ar krajumu,

o gramatas fiziska forma - krasaini un masdienigi noforméti izdevumi;

O e-gramatas

Valodu aptvérums:

Krajums tiek komplektets pamata latvieSu valoda un viena eksemplara. Krievu valoda
komplekte dailliteratiiru, pieprasitus preses izdevumus, atseviSkus nozaru un uzzinu
izdevumus — vardnicas, valodu macibu lidzeklus, ievérojamu cilvéku biografijas un
vesturiskus izdevumus. Bibliotekas krajums tiek papildinats ar izdevumiem ar1

sveSvalodas (anglu, vacu) minimala lIiment.



Krajuma komplekteSanas avoti:

o pirkumi;

o abonéSana;

o davinajumi;

o nozaudéto izdevumu aizvietoSana;

o daliba KKF, Latvijas Bibliotekaru biedribas un Latvijas Nacionalas bibliotekas

izsludinatajos projektu konkursos.

Gramatas un audiovizualie dokumenti tiek iepirkti gramatu izdevniecibu veikalos,
gramatu bazEs, gramatu izstadés, gramatnicas, pie izplatitajiem, izbraukuma

tirdzniecibas piedavajumi.

Preses izdevumi tiek abonéti Latvijas Pasta abon&Sanas sist€éma, tiek izmantoti ari

preses izdevgju atlaizu piedavajumi.

Finanséjuma avoti:

o Stopinu novada budzets;

o daliba projektos
Davinajuma pienemsSanas Kriteriji:

o izdoSanas laiks — p&dgjo 5 gadu literatiira, ja nav krajuma;

o aktualitate — paaugstinata pieprasijuma literatira;

o valoda — pamata latvieSu valoda, péc nepiecieSsamibas ari krievu valoda;

o izdevuma nolietojuma pakape — nelietotas vai mazlietotas;

o bibliotekai ir tiesibas sanemto davinajumu davinat talak citam bibliotekam vai

piedavat lietotajiem

Par davinajuma statusu liecina gramatas titullapa ielikts zimogs ar davinataja parakstu.
Davinato gramatu ietvaros darbojas ar1 akcija “Lasitajs lasttajam”, kur apmainas
procesa saglabajas piedavajums gan intereSu joma, gan iesp&ja savstarp&jai macibu
gramatu apmainai. Davinajumu politikas pamata ir sadarbiba ar LNB brivpieejas
apmainas krajuma piedavatajiem pakalpojumiem un sadarbibas partneriem novada

ietvaros — dienas centros, skolas.

Krajuma rekomplekteSanas(norakstiSanas) iemesli:
o nolietoti izdevumi;

o Novecojusi péc satura;



liekie dubleti;

profilam neatbilstosi izdevumi;

izdevumi bojati dazadu iemeslu dgl;
nozaudéti izdevumi;

dokumenti nav atgtistami lietotaju vainas dél;
izdevumi nodoti citam bibliotekam;

informacijas pieejamiba citur

Abongeto presi biblioteka glaba:

o

(@]

(@]

o

avizes — 3 gadi;

populara rakstura zurnalus — p&c vajadzibas

nozaru zurnalus — 5 gadi

novada informativais izdevums “T&vzemite” — patstavigi

Katru gadu 1-2 reizém notiek krajuma rekomplekté$ana - resursu izvértésana

un materialu norakstiSana. Lasitaju nozaud@tas gramatas tiek, aizstatas ar

lidzvertigam, ka to paredz bibliotekas lietotaju Noteikumos noteiktie pienakumi.

Stopinu novada Ulbrokas bibliotekas vaditaja Daiga Brigmane




