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1. levads

Ulbrokas biblioteka (turpmak — Bibliotéka) ir Ropazu novada pasvaldibas izglitojosa,
informativa un kultiiras iestade, kas Biblioteku likuma noteikta kartiba registréta
Latvijas Republikas Kultiiras ministrijas registra.

Bibliotékai padotiba nav citu strukturétu iestazu.

Biblioteka péc Administrativi teritoridlas reformas (ATR, 2021) istenoSanas ir viena no
Ropazu novada pa$valdibas iestadém, kura darbojas pamatojoties uz 07.07.2021.
(protokols Nr. 4/21, p. 1) apstiprinata nolikuma “RopaZzu novada paSvaldibas
nolikums”. Uz apstiprinata nolikuma pamata ir izveidota Biblioteka, kas atrodas
Izglitibas, jaunatnes lietu, kultliras un sporta departamenta Kulttiras un sporta nodalas
parraudziba. Biblioteku finans€ no Ropazu novada pa$valdibas budZeta lidzekliem.

Biblioteka darbojas saskana ar Biblioteku likumu, Nolikumu un izstradatajiem
planosanas dokumentiem. Tas darbiba akrediteta 2009. un 2016. gada, kad akreditacijas
procesa vertéta iestades 1stenoSanas kvalitate, pieejamiba un izmantojamiba.
Dokumenta izstrade balstita uz LR Ministru kabineta “Nacionala biblioteku krajuma
noteikumi” Nr.317 aktualiz&tu jautajumu par Krajuma veidoSanas vadlinijam Latvijas
bibliotekas, MK noteikumi Nr.415 “Biblioteku darbibai nepiecieSama finans€juma
normativi” - finansgjumu, kuru izpildi nodroSina attiecigas bibliote€kas dibinatajs.
Starptautiskam IFLA vadlinijam publisko biblioteku darba; “Kopenhagenas
deklaraciju”; “UNESCO publisko biblioteku manifestu”.

Bibliotekas komplektésanas koncepcija izstradata, balstoties uz Biblioteku likuma 5.
panta noteikto kartibu krajuma komplekt&sana:

(1) Biblioteku krajumos esosie iespieddarbi, elektroniskie izdevumi, rokraksti un citi
dokumenti neatkarigi no to autoru politiskas, ideologiskas, religiskas vai cita veida
orientacijas vai informacijas, kas tajos ietverta, ir pieejami ikvienai personai biblioteku
noteiktaja kartiba.

(2) Bibliotékas attieciba uz krajumu veidoSanu ir neatkarigas. Tas nedrikst ierobezot
politiski, ideologiski vai religiski motivi. IerobeZojumus biblioteku krajumu veidoSana
var noteikt tikai ar likumu.

2. Biblioteékas visparigs raksturojums - strukttra, misija, meérki

Bibliotéka ir pasvaldibas kultiiras, izglitibas un informacijas iestade, kuras mérkis ir
veidot iespieddarbu, elektronisko izdevumu un citu dokumentu krajumu, veikt ta
sistematizé$anu, katalogizéSanu un saglabasanu, nodrosinot informacijas pieejamibu un
izmantoSanu iedzivotajiem.

Bibliotékas uzdevums ir visiem bibliotekas lietotajiem sniegt kvalitativus bibliotekaros
pakalpojumus, sniegt ticamu un operativu informaciju, piedavat kvalitativu bibliotekas
krajumu, nodro$inot lietotaju daudzveidigas informacionalas vajadzibas, sekmgjot
pasattistibu, talakizglitibu un mazizglitibu.

Bibliotekas pamatkrajumu veido monografiskie izdevumi, alternativo lietu dokumenti
- audiovizualie un elektroniskie dokumenti, serializdevumi un davinajumi. Bibliotekas
pamatfonds ir dailliteratra, nozaru literatiira pieaugusajiem un b&rniem un periodiskie
izdevumi. Bibliotekas krajums tiek attistits un komplektéts, balstoties uz pasvaldibu



publisko bibliotéku darbibu reglamentgjosiem un saistoSiem dokumentiem, nemot véra
lietotdju intereses, vajadzibas un vélmes.

Misija. Biblioteku darbibas pamata nodrosinat kvalitativu krajumu, ievérojot temu,
materialu, formatu un valodu dazadibu, izmantojot iespiestos un elektroniskos resursus.
Saglabat bibliotekas intereSu aizstavibu, paplaSinot izpratni un saglabajot priekSstatu
par biblioteku ka izglito$anas, tik§anas un komunikacijas vietu, kur rodama informacija
un zina$anas, kulttira, literatiira un radoSumes.

Krajuma veidoSanas meérkis: nodro$inat biblioteku pakalpojumu pieejamibu pec
iespgjas tuvak dzives un darbavietai. Pilnveidojot bibliotekas krajumu, ievérojot
nepiecieS$ama dokumenta aktualitati, saistibu ar krajumu, faktu vai konkréta gramata
pieejama vél kada cita tuvaka regiona biblioteka. Laikrakstu/zurnalu komplektésana ir
papildinajums gramatu krajumam, lai nodro$inatu ar jaunako, aktualako informaciju
politika un ekonomika, kultiira, maksla un zinatné.

Visparigs krajuma komplektéSanas un komplektéjamo informacijas resursu
apraksts.

Komplektesanas koncepcija ir dokuments, atbilstosi kuram tiek 1stenoti Bibliotekas
krajuma attistibas, krajuma kvalitativas un kvantitativas izpétes, krajuma parbaudes,
krajuma komplektéSanas un rekomplektéSanas procesi.

Bibliotekas krajuma attistibas un komplektéSanas organizacijas pamata ir normativais
dokuments ,,Ulbrokas bibliotekas krajuma attistibas un komplektéSanas koncepcija”,
kas paredz bibliotekas krajuma komplekt€Sanas un organizacijas darbibu laika
periodam no 2023.—2027. gadam. Atbilstosi Biblioteku likuma noteiktajam funkcijam
un darbibas visparigiem principiem, resursi tiek atlasiti, izvert§jot krajuma attistibas
prioritates, saskana ar lietotaju mainigajam interes€m un pieprasjumu. Bibliotekas
krajums ir papildinats ar literatGirzinatnes, véstures, filozofijas/psihologijas, makslas,
originalliteratiiras, augstveértigas tulkotas literatliras un bérnu literattiras gramatu klastu,
ieverojot nepiecieSama dokumenta aktualitati, saistibu ar krajumu, faktu vai konkréta
gramata pieejama vél kada cita tuvaka regiona biblioteka.
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Kopégjie jaunieguvuma raditaji ir picaugusi par 84% (salidzinot 2018. gadu un 2022.
gadu) un nozaru aptvérums pa gadiem raksturojams ka sabalanséts un aktuals. Kopgja
krajuma latvieSu originalliteratras kopskaits, salidzinot 2018. gadu ar 2020. gadu,
palielinajies par 23%, bérnu un jaunieSu literatiras vienibu skaits par 29%, kopéjais
monografisko vienibu skaits palielinajies par 21%. Noslédzot 2022. gadu, Bibliotékas
kopgjo krajumu veido 16997 informacijas vienibas jeb 81% monografiskie izdevumi
un 19 % laikraksti, zurnali.

Adresats — galvenas lietotaju grupas:

gimenes un visa vecuma iedzivotaji ar mainigam interesém;
bérni un jauniesi l1dz 18 gadu vecumam,;

stradajosie un studgjosie;

majsaimnieces;

attalinatie lietotaji.

izglitibas un skolu iestazu darbinieki;

saimnieciskas darbibas veicgji;

senjori

Meérkauditorijas raksturojums

Bibliotekas lietotaju apkalpes zona ir Stopinu pagasta iedzivotdji no apdzivotiem
ciematiem — “Ulbroka”, “Dreilini”, “Valodzes”, “Dzidrinas”, “Li¢i”, ka arl tuvéjas
apkartnes pierobezu iedzivotaji ar daudzveidigu interesu loku.

Starp dazadam bibliotékas lietotaju grupam ir pasvaldibas iestazu un struktiirvienibu —
novada domes, policijas, pirmsskolas iestazu, skolu darbinieki. Biblioteku apmeklé
skolu jaunatne — Ulbrokas vidusskolas un citu Rigas skolu izglitojamie, ka arT dazadu
uzn@mumu parstavji, pasnodarbinatie jeb saimnieciskas darbibas veic€ji, seniori.
Bibliotekas dokumentu krajuma lietotaji nav tikai apkalpes zonas iedzivotaji, to vida ir
tuvéjo pasvaldibu - Ropazu, Salaspils, Rigas iedzivotdji, kas saistiti ar darbu Stopinu
pagasta iestadeés vai bibliotekas geografisko novietojumu noklaSanai savas
dzivesvietas.

Novada izglitibas un kultiiras iestades — Ulbrokas pirmsskolas izglitibas iestade
,Pienenite”, Ulbrokas vidusskola, Kulttras centrs “Ulbrokas Pérle”, Ulbrokas Miizikas
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un makslas skola, Rado$as attistibas centrs Ulbroka ir sadarbibas partneri vietgja
kopiena, kas sagatavo bibliotekas potencialo lietotaju.

Ilggadiga ir bibliotekas sadarbiba ar Ulbrokas Pirmsskolas izglitibas iestades
,,Pienenite” se$gadigiem audzeékniem. Bibliotekara Zinibu stunda ir apliecindjums
bérnu lasitprasmei un interesei par lietam, kas atrodamas tepat mums apkart.
Iepazisanas un pirma tik$anas ir saruna par bibliotekas darbu un gramatu lietam
biblioteka.

Lasitaju skaits vecuma grupas
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Dzejas dienas un literaras pécpusdienas ir skolu jaunatnes lidzdaliba Ulbrokas
vidusskolas visu vecumu jaunieSiem un interesentiem, kas ir Stopinu pagasta dzivojosi
vai par izglitibas iestadi izv€l&jusies kadu no piecam macibu iestadém.

Bibliotekas krajuma aktivai izmantoSanai liela nozime ir populariz€Sanai. Sniegto
pakalpojumu, krajuma (ipa$i originalliteratliras) un pasakumu popularizé$anai tiek
izmantota ulbrokasbiblioteka.lv timekla vietne, profili socialajos tiklos, informacija
pasvaldibas interneta vietné un plassazinas lidzeklos. Lietotaji tiek apmaciti
informacijas par Biblioteku dazados interneta resursu izguve.

Lai sabalansétu lasitaju pieprasijumu ar publiskas bibliotekas krajuma komplekteSanas
teorétiskajam nostadném, Biblioteka periodiski veic lasitaju (t.sk. bérnu un jaunie$u)
aptauju. Lietotaju aptauja dod iesp&ju precizét krajuma komplektésanas strateégiju. Reizi
gada notiek krajuma skaitliska analize, lai izvertétu krajuma procentualu atbilstibu.

3. Krajuma veidoSanas pamatprincipi - finans€$anas avoti

Krajuma komplekté$ana un organizacija cie$i saistita ar Bibliotékas stratégiskajiem
planiem, tikla optimizaciju un vienota Pierigas elektroniskd kataloga darbibas
nodro$inasanu. Biblioteka ir mainits un uzlabots krajuma izvietojums, grup€jot lasitaju
zonas un atbilsto$o literatliru. Labakai krajuma parskatamibai, izvietotas norades, radot
lasttajam aicinoSu un saprotamu vidi par gramatu krajuma satura izvietojumu alfabéta
kartojuma. Bibliotekas kartojuma tiek nodalits abonementa un lasttavas krajums, to
izmantoSana netiek ierobeZota, iznemot privatkolekcijas saturu.



Krajuma komplektésanas finanséjuma avoti:

pasvaldibas budzeta lidzekli;

valsts finans&jums (Valsts Kultarkapitala fonds, merkprogrammas u.c.);
projektos iegiitie lidzekli;

lidzekli, kas sanemti no maksas pakalpojumiem.

Krajuma komplektesanas avoti:

e pirkumi - informacijas resursu apgadi un izdevniecibas;
abonéSana - preses izplatiSanas organizacijas un abong$anas centri,

e davinajumi - bibliotékas akceptéti privatpersonu un organizaciju
davinajumi,

e nozaudé&to izdevumu aizvietoSana;

e daliba VKKF, Latvijas Bibliotekaru biedribas un Latvijas
Nacionalas bibliotekas izsludinatajos projektu konkursos.

Vienota krajuma izmantosana

Ja kads informacijas resurss nav pieejams Bibliotekas krajuma, tiek izmantots tuvako
biblioteku Starpbiblioteku abonements (SBA).

Ja lasitaju interes¢joSie informacijas resursi nav pieejami tuvako biblioteku krajuma,
izmantojot SBA, tos var izgiit no citam Latvijas bibliotekam.

Ka biblioteku informacijas sistémas sastavdala Biblioteka izmanto visas iespgjas, lai
klatu par aktivu un nozimigu starpnieku, nodro§inot jaunu digitalo pakalpojumu
ievieSanu un virtualas bibliotekas attistibu. Biblioteka nodro$ina iesp&ju ikvienam
lasTtajam bez maksas lasit latvieSu autoru darbus e-gramatas formata tie$saist€ mobilaja
ierice vai datora.

3. Komplektésanas atlases kritériji

Galvenas prioritates un krajuma veidoSanas pamatprincipi

Pamata Bibliotekas krajuma tiek komplektéta visu nozaru literatiira — vispariga,
filozofija, psihologija, religija, sabiedriskas zinatnes, dabas zinatnes, lietiskas zinatnes,
tehnika, maksla, literatirzinatne, medicina, sports, geografija, vésture. Padzilinati
komplektétas nozares ka: dabaszinatnes, lauksaimniecibas, tehnologiju, socialas
tiesibu, humanitaras zinatnes.

Literatiira bérniem, t.sk., be€rnu gramatas sve$valoda, literatiira studiju atbalstam
prioritaras nozares, latviesu dailliteratiira, audiovizualie un elektroniskie ieraksti -
miizikas, literatiras resursu kopa, t.sk., e — gramatas.

Biblioteka veido specialo krajumu — novadpétniecibas dokumentu un elektronisko
resursu krajums, kura tiek apzinati materiali par pagastu.

Komplektésanas organizacija tiek veikta p€c nepiecieSamibas vai 1x2 méneSos.
Informacija par jaunieguvumiem pieejama Bibliot€kas timekla vietn€ un socialo tiklu
kontos.



Krajuma resursu kopums, t.sk.,
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Informacijas resursi tiek komplektéti, ievérojot $adus atlases kriterijus:

sistematiska un planveidiga jauniznakusSo iespieddarbu atlase;

resursu un viedoklu dazadiba;

autora, tulkotaja, makslinieka vai izdevgja reputacija;

saistiba ar krajumu;

lasamiba un pieprasijums;

fakta vai konkrétais monografiskais izdevums pieejams kada tuvakaja regiona
biblioteka;

informacijas resursa izzinas, informacijas, makslinieciska un kulttrveésturiska
vértiba;

informacijas resursa atbilstiba publiskas bibliotékas lietotaju vajadzibam;
informacijas resursi cilvékiem ar Tpasam vajadzibam — literaro darbu audio
ieraksti (audiogramatas), dokumenti vieglaja valoda, gramatas ar palielinatu
iespieddruku;

galda spéles briva laika intelektualai un atraktivai pavadiSanai bibliotéka.

Krajuma nekomplekte:

pornografisku, rasistisku, naidu kurinosa satura informacijas resursus;
pamatskolas un vidusskolas macibu literatiiru;

nosu izdevumus; kartografiskos izdevumus (iznemot novadpétniecibu);
att€lizdevumus (iznemot novadpétniecibu);

rokrakstus (iznemot novadp&tniecibu);

sikiespieddarbus;

nepublic€tos dokumentus (konferencu vai kongresu programmas u.tml.);
krasojamas gramatas, gramatas ar uzlimém (iznemot pedagogiskiem
nolukiem);

karti$u veida informacijas resursi bez konteinera (iznemot pedagogiskiem
nolikiem);

informacijas resursi, kuru iesgjumu veido registra mape (iznemot
pedagogiskiem noltikiem).



Periodisko izdevumu atlases galvenie kritériji ir:

e dazadu lasitaju grupu (bérni, seniori, viriesi un sievietes) aptvérums;

e lasitaju nodro$inasana ar jaunako un aktualako informaciju valsti un arvalstTs;
e Latvijas izdevniecibas iznakus$o periodisko izdevumu nosaukumu maksimals
aptvérums (ieverojot periodisko izdevumu atbilstibu publiskas bibliotekas

uzdevumiem);
e valodu aspekts — izdevumi latviesu valoda, mazakumtautibu valodas un citas
pieprasitakajas sve§valodas.

Literatuiras atlases kriteriji:

atbilstiba lietotaju vajadzibam un interesém;
jaunakie iespieddarbi;

1zdevuma kvalitate;

publikacijas forma un stils.

Dailliteratiiras komplekteSanas kriteriji:

lasttaju pieprasijums;
originalliteratiira;

pieejamiba novada kada biblioteka;
cena.

Bérnu literatiiras galvenie atlases kriteriji:

e atbilst bérnu attistibas limenim, zinaSanam un interesém (no gada
vecuma - sadalas ‘“PaSiem mazakajiem”, “Lasamas gramatas
svesvalodas” un vecakiem - s€rijas “Skolas biblioteka”, “Spridi pa
spridim”, “Spridisa biblioteka™);

e saturiski veicina bernu izaugsmi, izzinas procesu (enciklopédijas,
nozaru literatiira, tautas tradicijas);

e pieprasijjums un saistiba ar krajumu paSiem mazakajiem (sérijas
“Gribu visu zinat”, “Macos lasit™);

e gramatas fiziska forma - krasaini un miisdienigi noformeéti izdevumi
(attels, kvadratkodi, grafiskie atteli);

e telpiskas bilzu gramatas (sp€les, puzles, skana).

Valodu aptvérums:

Krajums tiek komplektets latvieSu valoda un viena eksemplara. Svesvaloda komplekté
dailliteratiiru, pieprasitus preses izdevumus, atseviskus nozaru un uzzinu izdevumus —
vardnicas, valodu macibu lidzeklus, ieverojamu cilvéku biografijas un vésturiskus
izdevumus. Bibliotekas krajums tiek papildinats ar izdevumiem sve$valodas (anglu,
krievu, ukrainu,vacu).

Davinajumu pienemsanas un izmantosanas kartiba:

e izdoSanas laiks — p&d€jo 5 gadu literatura, ja nav krajuma;
e aktualitate — paaugstinata pieprasijuma literatiira;



e valoda — pamata latviesu valoda, péc nepiecieSamibas ari sve§valodas;

e izdevuma nolietojuma pakape — nelietotas vai mazlietotas;

e Dbibliotékai ir tiesibas sanemto davindgjumu ka bezmaksas davinajumu nodot
talak citam bibliotekam vai piedavat lietotajiem;
atseviski informacijas resursi var dublét esoSos izdevumus;

e vértigas kolekcijas;
saraksts par nosaukumiem un to izdoSanas gadu.

Davinajumus izverté un aktus paraksta materialo vertibu pienemsanas un norakstiSanas
komisija.

Par davinajuma statusu liecina gramatas titullapa ielikts zimogs ar davinataja parakstu.
Davinato gramatu ietvaros Bibliotéka ir pieejams plaukts, vasara - Ara lasitavas zona
“Lasitajs lasitajam”, kur apmainas procesa, iesp&jams, piedavajums savstarp&jai
gramatu apmainai.

Biblioteka nepienem davinajumus, kuri neatbilst koncepcijas kritérijiem:

slikta fiziska izskata;

ar personiga rakstura ierakstiem;

publiskas bibliotekas uzdevumiem neatbilstosi;

satur novecojusu informaciju;

netiek ieveérotas autortiesibas;

resursi, kuri atbilst muzeju vai arhivu krajumiem (gleznas, skulptiiras vai citi
makslas darbi, mébeles, kostimi, monétas, markas, emblémas vai citas privatas
lietas, kas nav ieklaujamas bibliotekas krajuma).

Lietotaju nozaudé&to vai sabojato informacijas resursu aizvieto$anas kartiba

Nozaudétu vai sabojatu informacijas resursu aizvieto ar identisku informacijas resursu.
Ja nav iesp€jams, to nodro$inat, tad nozaud@tais vai sabojatais informacijas resurss
lietotajam jaaizstaj ar lidzvertigu. Par lidzvertigu to atzist Bibliotékas darbinieks.

Pamatkritériji satura un vértibas lidzvértigumam ir $adi:

e informacijas resursiem jabit no tas paSas krajuma nodalas ka nozaudetais vai
sabojatais informacijas resurss;

e aizvietotais informacijas resurss ir aktuals noraditajas nozarés - ekonomika,
tiesibas un juridiskas zinatnes;

e ir ta paSa gada izdevums vai jaunaks (attiecinams uz nozaud&tu vai sabojatu
informacijas resursu, izdotu pirms gada vai diviem);

e nevar but vecaks par diviem gadiem (attiecinams uz vairak neka pirms diviem
gadiem izdotu nozaud€tu vai sabojatu informacijas resursu);

e aizvietotais informacijas resurss nedrikst bt mazveértigaks par nozaud&to vai
sabojato informacijas resursu;

e aizvietotajam informacijas resursam jabiit laba vizuala un fiziska izskata.

Kvalitativai un aktualai informacijas resursu nomainai, Biblioteka var sagatavot

iespieddarbu ieteicoSos sarakstus, kura ieklauj aizvieto$anai v€lamus informacijas
resursu nosaukumus.
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4. Krajuma rekomplektésanas kartiba — glabasanas termini un
statusa maina

Katru gadu 1-2 reiz€m notiek krajuma rekomplekt€Sana - resursu izveértéSana un
materialu norakstiSana. Lasitaju nozaudétas gramatas tiek, aizstatas ar lidzvertigam, ka
to paredz Bibliotekas lietotaju Noteikumos noteiktie pienakumi. (Apstiprinati ar
Ropazu novada pasvaldibas domes 2021. gada 1. decembra lémumu (prot. Nr.
18/2021,9.p.)).

Atbilstosi noteikumiem, bibliotekas regulari rekomplekte (noraksta) $adus informacijas
resursus: novecojusi péc satura, nolietoti, lasitdju nozaudéti, pazudusSi brivpieejas
apstaklos vai nav atgiistami bibliotekas lietotaju vainas dél (dzivesvietas maina, nave),
bojati stihisku nelaimju del.

Informacijas resursi, kuri, izvertgjot lietotaju pieprasijumu, zaudéjusi savu aktualitati,
tiek norakstiti. Bibliotéka sastada norakstiSanas aktus, katra akta ietverot tikai viena
norakstiSanas iemesla d&] norakstamos informacijas resursus.

Nolietotie un vértibu zaudgjusie informacijas resursi, kuru lieto$ana nav iesp&jama,
nododami otrreiz€jai parstradei - makulatira.

Bibliotéka noteikti abongto izdevumu glabasanas termini:

laikraksti un Zurnali — 3 gadi
e populara rakstura un nozaru zurnali — 5 gadi
e novada informativais izdevums “T&vzemite”, Rigas Aprinka avize — patstavigi

P&c noteiktajiem glabaSanas terminiem ar laikrakstiem un zZurnaliem Bibliotéka rikojas,
izlemjot par:
e novadpétniecisku vai kulturvesturisku rakstu saglabasanu iestade,
e pilna apjoma periodisko izdevumu komplektu saglabasanu kratuvju telpu
nodro$inajuma gadijuma.

Biblioteka noteikta kartiba statusa mainai

Tiek izvertéti un norakstiti Bibliotekas lietotaju neatdotie iespieddarbi un citi materiali.
BIS ALISE sistema tiek veikta lasitaja statusa maina — paradnieks, ja iespieddarbi lidz
septiniem meéneSiem netiek nodoti klatiene, vai gramatu nodoSanas iekarta.
Iespieddarbs no sistémas tiek norakstits, ja tas netiek atdots vai aizstats viena gada laika.
Bibliotekas lietotaja personas datu dz€Sanu nosaka Ulbrokas bibliotékas lietoSanas
noteikumu 46.punkts.

Lasitaja statuss Atskaitits no bibliotekas, tiek piemeérots, ja neatgriezeniski nav
atgiistams informacijas resurss.

Ar §1 dokumenta “Ulbrokas bibliotekas krajuma attistibas un komplektéSanas
koncepcija 2023.-2027. gadam” apstiprinasanas bridi speku zaudé 2018. gada 6. jinija
“Stopinu novada Ulbrokas bibliotekas krajuma komplektéSanas politika 2018.—2022.
gadam”.

Ulbrokas bibliotekas vaditaja — / Daiga Brigmane
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Sagatavoja:
D. Brigmane
2023. gada 28. februaris
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